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Biblioteca do ISEP
FORMAÇÃO DO 
UTILIZADOR

Formação do utilizador © 2025 by Biblioteca do ISEP is licensed under CC BY 4.0. To view a copy of this 
license, visit https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/

➢ Localização

➢ Espaços

➢ Equipa

➢ Horário

➢ Coleção

➢ Bases de dados

➢ Livros eletrónicos/e-Books

➢ Repositório 

➢ Circulação
➢ Empréstimo 

➢ Área do utilizador

➢ Pesquisa
➢ Guardar e partilhar pesquisas

➢ Reservar um livro

➢ Consulta local

➢ Contactos 
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Conteúdo

ISCTE, 2020
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Localização 
3

aqui

No campus

No edifício E

Localização 
Na web
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https://www2.isep.ipp.pt/biblioteca/
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Descobre mais aqui

6

Espaços

No 3º piso existem SALAS 

DE ESTUDO para trabalho 

em grupo e individual.

Descobre mais aqui

https://www2.isep.ipp.pt/biblioteca/index.php?page=espacos-2
https://www2.isep.ipp.pt/biblioteca/index.php?page=espacos-2
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Equipa

Biblioteca do ISEP

Ilda João Lola Vanessa

Horário 
de segunda a sexta-feira

8

9h00 – 20h00

Este horário pode sofrer algumas 

alterações de acordo com o 

calendário escolar.

A Biblioteca fecha em agosto.
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Serviços  
EMPRÉSTIMOS & DEVOLUÇÕES

9

balcão de 

atendimento

ou

posto 

de 

auto-empréstimo

Descobre mais aqui

Serviço de empréstimo
Empréstimo domiciliário

10

➢ prazo de empréstimo 15 dias

Aquando da inscrição na biblioteca é pedida uma senha de quatro dígitos que dá acesso à área do 

leitor no catálogo da Biblioteca, onde se pode verificar os livros emprestados, renovar o prazo de 

empréstimo, e gerir as reservas. Dá acesso ao posto de Auto-Empréstimo, onde também se pode 

efetuar empréstimos, devoluções e renovações.

Atraso na devolução 

implica o pagamento 0,50€

por livro e por dia

3 livros de cada vez

https://www2.isep.ipp.pt/biblioteca/index.php?page=requisitar-e-devolver
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Serviço de auto-empréstimo
Empréstimo, devolução e renovação

11

Ecrã touchscreen

Bandeja de leitura

Saída do talão
Recibo comprovativo de 

Empréstimo/Devolução/

Renovação

Menu Principal

Onde selecionas as 

tuas opções

Serviço de auto-empréstimo
Empréstimo 

12

Colocar livro 
na bandeja

Inserir 
número de 
estudante

Inserir pin

Número 

estudante

Listagem dos livros 

emprestados

Aconselhamos a impressão do talão
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Serviço de auto-empréstimo
Renovação  

13

Selecionar Renovar
Inserir número de 
estudante e o PIN

Selecionar todos 
os livros a 
RENOVAR

Renovar todos ou 

selecionar alguns

Aconselhamos 

imprimir o talão

No menu principal, 

selecionar “renovar”

Serviço de auto-empréstimo
Devolução  

14

TUTORIAL das Bibliotecas Municipais do Porto:

https://www.youtube.com/watch?v=yr-eHmoNkUQ

Selecionar Devolver
Colocar os livros na 

Bandeja
Selecionar 
Concluído
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Serviço de empréstimo
15

Número de estudante -»

Número de 

4 dígitos 

escolhido 

aquando 

inscrição 

na 

biblioteca

Gestão de empréstimos 

Serviço de empréstimo
Renovação do prazo de empréstimo

16

Selecionar o documento com o ✓ e clicar em “renovar”

https://ipac.ipp.pt/ipac20/ipac.jsp?session=175PM0540F119.10333573&profile=isep&menu=account&ts=1756205400124
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Serviço de reserva
Reservar um livro que está emprestado a outro utilizador

17

Após pesquisa no catálogo, clicar no título

18

Após clicar em “Colocar pedido”, o sistema pede que faça o login na  área do leitor

Serviço de reserva

Número de estudante ou sigla  
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Gestão do pedido de reserva

Serviço de reserva

Catálogo da Biblioteca do ISEP
Fazer a pesquisa simples

20

Na pesquisa simples, podes ainda 

selecionar onde pretendes 

pesquisar: de uma forma geral nas 

“palavras-chave”, ou se 

concretamente por título ou autor, 

entre outras opções, basta clicar no 

v para aparecerem as opções. 

https://ipac.ipp.pt/ipac20/ipac.jsp?session=F7525066563YE.4056875&profile=isep&menu=search&ts=1752506656321
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Catálogo da Biblioteca do ISEP
Fazer a pesquisa avançada

21

Na pesquisa avançada, 

escolhes como na da 

pesquisa simples: 

assuntos, títulos, 

autores, mas permite-te 

combinar uma série de 

outras especificidades à 

pesquisa, basta clicar 

no v para aparecerem 

as opções. 

Catálogo da Biblioteca do ISEP
Pesquisa

22

Escrever termo de pesquisa e clicar na seta laranja 

https://ipac.ipp.pt/ipac20/ipac.jsp?session=F7525066563YE.4056875&profile=isep&menu=search&ts=1752506656321
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Pesquisa no catálogo
Como ler a informação

23

Se o livro está 

disponível ou 

emprestado

Se o livro está em 

formato impresso 

ou eletrónico

Localização do livro 

na estante -» Cota

Acesso aos livros eletrónicos 
a partir do catálogo

24

Aconselhamos a 

consultar o conteúdo 

do livro e só transferir 

o(s) capítulo(s) que 

interessar(em)

Clicar num dos links 

para aceder ao 

documento



29/09/2025

13

Pesquisa no catálogo
Guardar a pesquisa na área do leitor, clicando no botão para o efeito

25

Pesquisa no catálogo
Para que servem as listas?

26

➢ Partilhar 

documentos de 

interesse para um 

trabalho de grupo

➢ Registar 

documentos que te 

interessam para 

ires consultando

➢ Usar a lista para 

ires à biblioteca 

requisitar os livros
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Consulta local
Serviço que permite a consulta dos documentos dentro do espaço da Biblioteca

27

A Biblioteca tem os livros em livre acesso e em depósito.

Caso consultes livros da Sala de Leitura, deixa-os nas 

mesas ou coloca-os no carrinho (ao pé da porta). Se o 

fizeres, ajudas-nos a manter a estatística de utilização 

dos livros.

Quando o livro está no depósito, basta pedires ao 

balcão, vamos buscá-lo para que o possas consultar.

Livros impressos & eletrónicos
➢ Arquitetura

➢ Automação e Robótica

➢ Bio recursos 

➢ Engenharia biomédica

➢ Engenharia Civil

➢ Informática

➢ Construção

➢ Engenharia Elétrica

➢ Geotecnia 

28

Recursos
Temas da coleção

Versam os temas 

lecionados no ISEP ou 

com eles relacionados

➢ Geologia

➢ Gestão 

➢ Matemática

➢ Engenharia 
Mecânica

➢ Engenharia de Minas

➢ Engenharia química

➢ Química 

➢ Física
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Recursos eletrónicos
b-on – Biblioteca do Conhecimento Online

29

➢ Reúne as principais editoras de 

revistas científicas 

internacionais

➢ Portal de pesquisa integrada

➢ Acesso validado por IP (Internet 

Protocol) – não necessita de login

➢ Conteúdos:

➢ Subscritos e Gratuitos

➢ Editoras

➢ Bases de evidências

➢ Bases de dados referenciais

➢ Bases de dados de texto integral

30

Tipos 

de 

bases 

de 

dados

https://www.b-on.pt/
https://www.b-on.pt/colecoes/
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31

32
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Repositório 
RECIPP

33

pesquisa em todo 

o texto/ conteúdo 

do repositório e 

dos documentos

A pesquisa é feita no 

repositório de acordo com o 

separador que selecionarmos 

34
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Apoio
Biblioteca do ISEP

Página da Internet da Biblioteca

Moodle do ISEP

36

➢ E-mail

biblioteca@isep.ipp.pt

➢ Horário

9h00 – 20h00 

de 2ª a 6ª-feira

➢ Telefone

228 340 561

https://www2.isep.ipp.pt/biblioteca/
https://moodle.isep.ipp.pt/acesso/
mailto:biblioteca@isep.ipp.pt
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Oferta formativa da Biblioteca do ISEP

➢ Escrever para comunicar: Escrita 
científica

➢ Ferramenta MRM: gestão do trabalho 
académico

➢ Fontes & Ferramentas de pesquisa

➢ Normas bibliográficas: Normas APA e 
estilo IEEE

➢ … encontras um guia básico para 
tirares o melhor proveito da utilização 
dos serviços e recursos 
disponibilizados pela             
Biblioteca do ISEP
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Formações úteis

• No moodle…

• Inscrições aqui

Agradecemos resposta ao questionário, p.f.

38

Questionário de avaliação

Bem-haja pela atenção!
Formação do utilizador © 2025 by Biblioteca do ISEP is licensed under CC BY 4.0. To view a copy of this license, visit 
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/

https://www2.isep.ipp.pt/biblioteca/index.php?page=oferta-de-formacao
https://www2.isep.ipp.pt/biblioteca/index.php?page=calendario
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